
Fragenkatalog für die Vorstellungsgespräche 
 
 
1. Begrüßung und Einleitung des Gesprächs 
 
- Guten Tag Herr/Frau… 
- Wir danken Ihnen für Ihr Kommen. 
- Haben Sie gut hergefunden? 
- Bitte nehmen Sie doch Platz! 

 
2. Die Gründe der Berufswahl und deine Motivation 
 
- Warum interessieren Sie sich für den Beruf des…? 
- Welche anderen Ausbildungsberufe kommen für Sie infrage? 
- Wie ist es zu ihrer Bewerbung bei uns gekommen? 
- Welche Vor- und Nachteile sehen Sie in dem Beruf des…? 

 
3. Deine Schulausbildung und praktischen Erfahrungen 
 
- Welche Fächer gefallen Ihnen in der Schule am besten? 
- In welchen Fächern haben Sie gute/schlechte Noten? Warum? 
- Haben Sie schon einmal ein Praktikum in dem Bereich … gemacht? 
- Haben Sie schon irgendwelche praktischen Erfahrungen im Bereich…? 

 
4. Persönlicher Hintergrund 
 
- Worin liegen ihre Stärken, worin Ihre Schwächen? 

 
5. Eigene Fragen 
 
- Wie ist der Ablauf der Ausbildung? 
- Gibt es einen strukturierten Ausbildungsplan? 
- Welche Bereiche/Abteilungen kann man während der Ausbildung kennenlernen? 
- Welche Berufsschule ist zuständig? 

 
6. Abschluss und Verabschiedung 
 
- (Warum sollten wir uns für Sie entscheiden?) Dann bedanken wir uns für das Gespräch, 
Herr/Frau…! Wir melden uns, sobald wir uns entschieden haben! Gute Heimfahrt! 

 

 



Checkliste für die Vorstellungsgespräche (Gruppe 1) 

 

 

Name: 

 

 
_____________________ 

 
_____________________ 

Inhalt passt zum Beruf   

Blickkontakt   

Mimik   

Verständliche Wörter und 
Sätze 

  

Keine Füllwörter   

Passende Gesten   

 

 

 

Checkliste für die Vorstellungsgespräche (Gruppe 2) 

 

 

Name: 

 

 
_____________________ 

 
_____________________ 

Inhalt passt zum Beruf   

Ausführlichkeit   

Mimik   

Verständliche Wörter und 
Sätze 

  

Deutliche Aussprache   

Keine Füllwörter   

 

 



 

Checkliste für die Vorstellungsgespräche (Gruppe 3) 

 

 

Name: 

 

 
_____________________ 

 
_____________________ 

Inhalt passt zum Beruf   

Blickkontakt   

Angemessenes Sprechtempo   

Ausführlichkeit   

Deutliche Aussprache   

Betonung   

 

 

 

Checkliste für die Vorstellungsgespräche (Gruppe 4) 

 

 

Name: 

 

 
_____________________ 

 
_____________________ 

Inhalt passt zum Beruf   

Ausführlichkeit   

Blickkontakt   

Verständliche Wörter und 
Sätze 

  

Deutliche Aussprache   

Betonung   

 


